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(元將--Windows 7視窗新世界  教學計劃表
	教學期程
	能力指標
	主題或單元活動內容
	節數
	使用教材
	評量方式
	備註

	第
1

週
	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。
1-2-2 正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。
2-2-1 了解電腦教室（或教室電腦）的使用規範。
	【第1課　電腦與我】
◎ 正確的使用電腦
◎ 電腦的樣子
◎ 電腦的好朋友：常見的電腦周邊設備
◎ 認識滑鼠
	1
	元將文化
異次元數位教室
Windows 7視窗新世界
	1.口頭問答
2課堂觀察
3.操作評量
4.作品實作
	

	第
2

週
	
	
	1
	
	
	

	第
3

週
	1-2-3 教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等
資訊安全概念。
2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、
電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用
軟體的操作等。
	【第2課　Windows 7初體驗】
◎ 開機
◎ 認識Windows 7 的視窗環境
◎ 視窗基本操作
◎ 關機
	1
	元將文化
異次元數位教室
Windows 7視窗新世界
	1.口頭問答
2課堂觀察
3.操作評量
4.作品實作

	

	第
4

週
	
	
	1
	
	
	

	第
5

週
	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、
電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用
軟體的操作等。
1-2-3 教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等
資訊安全概念。
	【第3課　我的Window 7】
◎ 我的桌面圖示
◎ 設定桌面佈景圖片
◎ 改變視窗的外觀
◎ 設定螢幕保護程式
	1
	元將文化
異次元數位教室
Windows 7視窗新世界
	1.口頭問答
2課堂觀察
3.操作評量
4.作品實作

	

	第
6

週
	
	
	1
	
	
	


	第
7

週
	2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與
一種中文輸入。
1-2-3 教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等
資訊安全概念。
	【第4課　電腦小幫手：鍵盤】
◎ 認識鍵盤
◎ 認識常用特殊按鍵
◎ 鍵盤輸入的指法
◎ 常用特殊符號鍵的輸入
◎ 常用功能快速鍵的輸入
◎ 切換不同的語言輸入
◎ 全形/半形的切換輸入
	1
	元將文化
異次元數位教室
Windows 7視窗新世界
	1.口頭問答
2課堂觀察
3.操作評量
4.作品實作

	

	第
8

週
	
	
	1
	
	
	

	第
9

週
	
	
	1
	
	
	

	第
10

週
	2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與
一種中文輸入。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文
字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自
由軟體。
	【第5課　輸入真好玩：英文與數字的輸入】
◎ 開啟記事本
◎ 數字的輸入
◎ 英文的輸入
◎ 我的第一個檔案
	1
	元將文化
異次元數位教室
Windows 7視窗新世界
	1.口頭問答
2課堂觀察
3.操作評量
4.作品實作

	

	第
11

週
	
	
	1
	
	
	

	第
12

週
	2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與
一種中文輸入。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文
字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自
由軟體。
	【第6課　輸入真好玩：中文輸入】
◎ 中文輸入法
◎ 用WordPad 寫閱讀單
◎ 列印文件
	1
	元將文化
異次元數位教室
Windows 7視窗新世界
	1.口頭問答
2課堂觀察
3.操作評量
4.作品實作

	

	第
13

週
	
	
	1
	
	
	

	第
14

週
	
	
	1
	
	
	

	第
15

週
	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、
電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用
軟體的操作等。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文
字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自
由軟體。
	【第7課　塗鴉小畫家】
◎ 認識小畫家
◎ 一起來塗鴉
◎ 設定為桌面圖片
	1
	元將文化
異次元數位教室
Windows 7視窗新世界
	1.口頭問答
2課堂觀察
3.操作評量
4.作品實作

	

	第
16

週
	
	
	1
	
	
	

	第
17

週
	1-2-3 教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等
資訊安全概念。
2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、
電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用
軟體的操作等。
	【第8課　檔案小管家】
◎ 認識電腦中的各種檔案類型
◎ 認識檔案總管
◎ 管理我的檔案
◎ 資源回收筒
◎ 檔案的搜尋
	1
	元將文化
異次元數位教室
Windows 7視窗新世界
	1.口頭問答
2課堂觀察
3.操作評量
4.作品實作

	

	第
18

週
	
	
	1
	
	
	

	第
19

週
	4-2-1 能進行網路基本功能的操作。
5-2-1 認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂
得保護自己。
2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、
電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用
軟體的操作等。
	【第9課　影音世界與網際網路】
◎ 認識Windows Media Player
◎ 網路世界真有趣
	1
	元將文化
異次元數位教室
Windows 7視窗新世界
	1.口頭問答
2課堂觀察
3.操作評量
4.作品實作

	

	第
20

週
	
	
	1
	
	
	


