
　　　　縣　       學年度　第     學期　       區　學校：          　  　年級：　　　　
　　　　　　　　　領域教學計畫表      設計者：　　　　　　　
資訊教育課程目標：

（一）奠定學生使用資訊的知識與技能。
    （二）導引學生了解資訊與日常生活的關係。
    （三）增進學生利用各種資訊技能，進行資料的搜尋、處理、分析、展示與應用的能力。
    （四）培養學生以資訊知能做為擴展學習與溝通的習慣。
    （五）培養學生正確使用網路的態度，善用網路分享學習資源與心得，培養合作、主動學習的能力。
    （六）培養學生正確使用網路的態度，善用網路分享學習資源與心得，培養合作、主動學習的能力。
    （七）開展學生資訊科技與人文素養的統整能力，應用資訊科技提升人文關懷、促進團隊和諧。

課程內涵：
	教學期程
	能力指標
	主題或課活動內容
	節數
	使用教材
	評量方式
	備註

	第

1

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	第一課　試算表Excel
1-1認識Excel
1-2儲存格的用法
1-3資料與修改
1-4工具列操作
1-5神奇加總真容易
課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

2

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	第一課　試算表Excel

1-1認識Excel

1-2儲存格的用法

1-3資料與修改

1-4工具列操作

1-5神奇加總真容易

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司          
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

3

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	第二課　好友通訊錄
2-1開啟檔案方式

2-2儲存格的欄寬及列高調整

2-3文件美化

2-4智慧型列印

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司         
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

4

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	第二課　好友通訊錄

2-1開啟檔案方式

2-2儲存格的欄寬及列高調整

2-3文件美化

2-4智慧型列印

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司         
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

5

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	第三課　成績單製作
3-1增加欄位及格式複製

3-2自動填滿

3-3神奇的運算功能

3-4依成績排名

3-5資料查詢運用

3-6資料編輯技巧

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司         
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

6

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	第三課　成績單製作

3-1增加欄位及格式複製

3-2自動填滿

3-3神奇的運算功能

3-4依成績排名

3-5資料查詢運用

3-6資料編輯技巧

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司         
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

7

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	第三課　成績單製作

3-1增加欄位及格式複製

3-2自動填滿

3-3神奇的運算功能

3-4依成績排名

3-5資料查詢運用

3-6資料編輯技巧

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司         
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

8

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第四課　特色美食小吃

4-1編輯文件

4-2將資料轉為圖表

4-3工作表說明

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司         
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

9

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第四課　特色美食小吃

4-1編輯文件

4-2將資料轉為圖表

4-3工作表說明

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司         
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

10

週
	期  中  評  量

	第

11

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第五課　中山國小人數統計圖

5-1編輯文件

5-2將資料轉為圖表

5-3工作表說明

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司         
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

12

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第五課　中山國小人數統計圖
5-1編輯文件

5-2將資料轉為圖表

5-3工作表說明

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司         
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

13

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第五課　中山國小人數統計圖

5-1編輯文件

5-2將資料轉為圖表

5-3工作表說明

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司         
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

14

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第六課　家鄉人口分佈圖

6-1文件編輯

6-2圓形比例圖製作

6-3列印設定

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司         
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

15

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第六課　家鄉人口分佈圖
6-1文件編輯

6-2圓形比例圖製作

6-3列印設定

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司         
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

16

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第六課　家鄉人口分佈圖

6-1文件編輯

6-2圓形比例圖製作

6-3列印設定

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司         
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

17

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第七課　精打細算過生活

7-1設定日期

7-2計算利息

7-3相對位址與絕對位址

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司         
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

18

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第七課　精打細算過生活

7-1設定日期

7-2計算利息

7-3相對位址與絕對位址

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司         
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

19

週
	1-2-1瞭解資訊科技在人類生活之應用。
2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第七課　精打細算過生活

7-1設定日期

7-2計算利息

7-3相對位址與絕對位址

課後練習
	1
	松崗電腦圖書有限公司         
我的e學園 : Excel試算表製作我最行
	1)口頭問答 

2)操作評量

3)學習評量
	

	第

20

週
	期  末  評  量


